INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 28 de abril del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: SULMA BEATRIZ LOPEZ DE LEON cul: 2455-71124-0101

Ntdmero de contrato: DGPCYN-029-289-2023 Acuerdo Ministerial: 225-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES NIT del Contratista: 55246559

Nimero de Factura: DTE: 1336886874 Serie: 2B2BEBOB

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2023

Monto Total del Contrato Q. 40,000.00 Plazo del Contrato: ©1/03/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: HEMEROTECA NACIONAL "LICENCIADO CLEMENTE MARROQUIN ROJAS"

Objetivos del Contrato: “La Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Hemeroteca Nacional

de la Direccién General del Patrimonio cultural y Netural de este Ministerio, con dedicacién v
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién
de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (segiin cldusula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

A) Brindé asesoria en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién efiente y ordenado;

B) Asesoré con responsabilidad en el uso del equipo de digitalizacién asignado y velar por su pleno funcionamiento;

C) Brindé asesoria para el mantenimiento de la productividad en el proceso de digitalizacién, catalogacién, organizacién documental
de los acervos hemerogréficos y demés procesos técnicos;

D)  Asesoré en el proceso de la preservacion digital de los acervos hemerogrdficos digitaliazados;
Brindé asesoria para la digitalizacién bajo los parémetros de calidad establecidos por la Hemeroteca Nacional:

Asesoré en los procesos de atencién al usuario y difusién cultural cuando sea necesario;

G) Brindé asesoria en el proceso de digitalizacién, y velar que los acervos hemerogréficos se conserven de una forma organizada e
integra, posterior al proceso de digitalizacién;

H) Asesoré en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por la Hemeroteca Nacional;

) Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Licenciada Sulma Beatriz Lépez de Leén Licenciada Mayra Angelica Marroquin Natareno
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Firma de Contratista Firma y séilgde




